
   
ـــة  كـليـــــة الــهــنــدســ
Faculty of Engineering 

 
 

 
 

 

  
 الأدلـــــــــة الإرشـــــاديــــة لـعــسـمــيـــة الامــتــحـــان

 دليل إخخاج الامتحان  3

 
 

 1998 -لجنة بحث تطوير امتحانات مرحلة البكالوريوس 
  7002والطبعة الثانية يونيو  8991الطبعة الأولى 

 7072نوفمبر  -الطبعة الثالثة 

 



   
ـــة  كـليـــــة الــهــنــدســ
Faculty of Engineering 

 
 

 
 

 1           دليل إخراج الإمتحان

 

 الأدلـــــــــة الإرشـــــاديــــة لـعــسـمــيـــة الامــتــحـــان
 دليـــل إخـــخاج الامــتحـــان 3

 فهرس الأدلة الإرشادية لعملية الامتحان
 دليل تقديم الأدلة وعملية الإمتحان -1
 وضع الإمتحاندليل  -2
 دليل إخراج الإمتحان -3
 دليل طباعة الإمتحان -4
 دليل متطلبات إدارة الإمتحان -5
 دليل أعمال المراقبة -6
 دليل الؤجابة وسلوكيات أداء الإمتحان -7
 دليل تصحيح الإمتحان -8
ي لنتيجة الإمتحان -9

 دليل التحليل الؤحصائ 
 دليل الإمتحان الشفهي والعملي  -11
ي دليل استخدام وحدة التصحيح  -11

وئ   الؤلكتر
 

 

 

 

 

 

 

 

 



   
ـــة  كـليـــــة الــهــنــدســ
Faculty of Engineering 

 
 

 
 

 2           دليل إخراج الإمتحان
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Guide Examination Paper 

 دليل إخراج الامتحان 3

 الهدف من الدليل -1

يهدف هذا الدليل إلى تحديد بعض النقاط الأساسية اللازمة لتوحيد شكل ورقة الإمتحان وضمان 
 الوضوح واكتمال المعلومات. 

 شكل ورقة الامتحان -2

حة للصفحة الأولى  والصفحة ثم الصفحة المتكررة يوضح النموذج المرفق شكل ورقة الإمتحان المقتر
وتظهر به المعلومات العامة الواجب تدوينها عل أوراق الإمتحان وقد أعطيت تلك المعلومات  النهائية

 :  للصفحة الأولى مرتي  

ية۱مرة بالعربية )نموذج    ( ۲)نموذج   ( وأخرى بالؤنجلت  
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  (۱نموذج )

 

 

 0202 - 0202 العــــام الجامعي: الامتحان الىهائً

 

 او الثانى............../الاول  المستىي الدراسً: .......... البروامج :

 0202خريف  الفصل الدراسً: .......... أســــــــــــــم مـقــــــرر:

 .......... التـــــــاريــــــــخ: .......... :المقرركــــــــــــــــــىد

 .......... الزمه .......... الدرجة الإجمالية:
 

 

 السؤال الاول :  ) الدرجة: ........(

 أ. ...........

 ب. .........

 

 السؤال الثاوً :  ) الدرجة: ........(

 أ. ...........

 ب. .........

 

 

 

 

 رقم الصفحة

 

 لجنة الممتحنين

 أ.د........... ................................. .................................
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(۲نسؾذج )  
 

 

Final Exam Academic Year 2024 - 2025 

 

Program  Study Level LEVEL 1 

Course Title  Semester FALL2024 

Course Code  Date ……………………. 

Total score ……………………… Time ……………………… 

 
 

  Question (1): [...... Mark] 

A. … 

B. …. 

C. …. 

Question (2): [...... Mark] 

A. … 

B. … 

Question (3): [...... Mark] 

A. … 

B. … 

 

 

 

 

Page no. 

……. 

Examiners Committees 

................................. ................................. Prof…………….. 
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 6           دليل إخراج الإمتحان

 كتابة الأسئلة -3

شاد بالقواعد الآتية عند إعداد ورقة الأسئلة ح الإستر  بهدف التوحيد والوضوح:  يقتر

ي حالة الطباعة عل كلا  81من نوع جيد ) A4يفضل استخدام الورقة من حجم 
 
( وخصوصًا ف

ً
جم مثلا

 .  الوجهي  

 ترك هوامش كافية  -

 سؼ. ٥,٥الهامر العمؾي والدفمى  -
 سؼ. ٥,٥الهامر الأيسؽ في حالة استخجام المغة العخبية والأيدخ لمغة الإنجميدية  -
 سؼ. ٥,٢الأيدخ في حالة استخجام المغة العخبية والأيسؽ لمغة الإنجميدية الهامر  -

 ( :fontتوحيد نوع الخط ) -

 ٦٦نقظة وأقرى حجؼ  14لمكتابة بالمغة العخبية عمى أن يكؾن أقل حجؼ  Times New Romanاستخجام  -
 نقظة.

نقظة وأقرى حجؼ  ۲۲لمكتابة بالمغة الإنجميدية عمى أن يكؾن أقل حجؼ  Times New Romanاستخجام  -
 نقظة. 14

أن تكؾن السدافة بيؽ الدظؾر كافية لتحقيق الؾضؾح وسهؾلة القخاءة مع عجم استخجام مدافات أكبخ مؽ  -
  اللازم حتى يسكؽ إعجاد الامتحان في أقل عجد مسكؽ مؽ الرفحات. ويفزل استخجام مدافات تتخاوح بيؽ

.Exactly 16pt-18pt 
 ( بقجر الإمكان لتؾضيح وفرل الأجداء السختمفة لشفذ الدؤال.Indentationاستخجام الهؾامر الستغيخة ) -

 تدهيلات إدارة الكلية - 

تؾزع " مثل الأمثمة الدابقة Templatesتقجم إدارة الكمية تدهيلات لإخخاج الامتحان بعسل نساذج إلكتخونية "
تخسل عمى عشاويشهؼ بالبخيج الإلكتخوني حيث يسكؽ لكل مستحؽ تغييخ البيانات السؾجؾدة بالأمثمة حدب متظمبات 
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 7           دليل إخراج الإمتحان

الامتحان الحي يقؾم بإخخاجه ثؼ كتابة الأسئمة عمى الشساذج وطبعها دون الحاجة إلى إضاعة الؾقت في إخخاج 
 الذكل العام لؾرقة الامتحان.

 لى ورقة الامتحانمعلومات أساسية يجب ذكرها ع -
o .الفخقة 
o .الدشة الأكاديسية 
o .الفرل الجراسي 
o .)نؾع الظلاب )نغامی / تخمف / مؽ الخارج 
o .اسؼ السقخر 
o .الخقؼ الكؾدى لمسقخر 
o .الدمؽ بالداعة 
o .الشهاية العغسى لمجرجات 
o .)إجسالي درجات كل جدء مؽ أجداء الامتحان )لؾ كان مقدسا لأجداء 
o .إجسالي الجرجات لكل سؤال 
o .انغخ خمفه في حالة الامتحان عمى ورقة وجه وعهخ 
o .باقي الأسئمة عمى الؾرقة الأخخى فى حالة استكسال الامتحان عمى أكثخ مؽ ورقة 
o  عجد أوراق الامتحان وعجد الرفحات مع مخاعاة التخقيؼ بشغام رقؼ الرفحة مشدؾب لعجد

 الرفحات كسا هؾ مؾضح بالشساذج السخفقة.
o ستخجامها )ججاول ومخاجع،........(.السداعجات السدسؾح با 
o  في حالة الدساح باستخجام الآلات الحاسبة السبخمجة يجب أن يحكخ ذلػ صخاحة عمى ورقة

 الامتحان.
 معلومات إضافية من الممكن ذكرها على ورقة الامتحان -4
 نوع الامتحان من حيث الإجابة عن الأسئلة مثل: -4-8

 أجب عؽ جسيع الأسئمة.
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 8           دليل إخراج الإمتحان

 عمى أن يكؾن الدؤال الأول مشها. أسئمة ٦أجب عؽ 
 حاول الإجابة عؽ جسيع الأسئمة.

 
 نصائح للطالب مثل: -4-7
 أجب باخترار. -
 أجب في نقاط محجدة. -
 استعؽ بالخسؼ كمسا أمكؽ. -
 افخض أي بيانات ناقرة. -
 
 ملحوظات عامة -2
الديادة عمى صفحات عمى ورقتيؽ وجه وعهخ ويفزل عجم  ٤يجب عجم زيادة عجد صفحات الامتحان عؽ  -

صفحات، عجا في بعض امتحانات الترسيؼ التي تدتؾجب طبع ججاول أو رسؾم بيانية ليقخأ مشها الظالب  ٣
بعض الأرقام أو الامتحانات التي تتظمب عجدًا أكثخ مؽ أوراق الأسئمة والتي يبمغ السستحؽ بها الظلاب 

ملاحغة أن هحا العجد مؽ الرفحات خاص يُخجى  مدبقا مثل امتحانات إعجاد التقاريخ الفشية وغيخها.
بالامتحانات التي تتظمب الحل في ورقة مشفرمة. أما الامتحانات التي يتؼ فيها الحل عمى نفذ ورقة 
الأسئمة، فيجؾز أن يديج عجد الرفحات وفقاً لظبيعة الامتحان، مع ضخورة مخاعاة عجم تخك فخاغات أو 

 .ج استخجام الؾرق السظبؾعمداحات كبيخة دون حاجة، وذلػ لزسان تخشي
 الالتدام بحجؼ الأحخف والسدافات بيؽ الدظؾر حدب الشسؾذج السخفق. -
 استخجام الشساذج السخفقة عشج إخخاج الامتحان يؤدى إلى تؾحيج الذكل العام لامتحانات الكمية. -
 خ.التأكج مؽ استخجام طابعة ليدر ذات حبخ حجيث حتى تغهخ أصؾل الامتحان واضحة قبل الترؾي -


