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 المحتويات

 الرفحة المحتوى 
 4 اليجؼ مؼ الجليل -1
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Electronic Grading Guide 

  دليل -11
 
ون  استخدام وحدة التصحيح الالكتر

 الهدف من الدليل -1

تمكي   المستخدمي   من فهم خصائص النظام واتباع الإجراءات إلى يهدف هذا الدليل 
 .الصحيحة لضمان جودة وسرعة عملية التصحيح

 Bubble Sheetالمرحلة الاولى: مرحلة  تقديم بيانات الامتحان واستلام  -2

 :يخجى إرساؿ الآتي عمى البخيج الالكتخوني -
lotfytaha@cu.edu.eg 

a) كؽد واسػ السادة 
b) تاريخ الامتحاف 
c) عجد الأسئمة 
d) عجد الاختيارات في كل سؤاؿ 
e)  الاختياراتفي حالة امتحاف نياية الفرل الجراسي: ىل تحتؽي ورقة  Bubble 

Sheet  عمى تكيت )اسػ الطالب ورقػ الجمؽس ومخبع الخقػ الدخي( أـ تحتؽي
 عمى مخبع الخقػ الدخي فقط ويكؽف التكيت عمى ورقة أخخى مؼ أوراؽ الامتحاف؟

f) )تؽزيع الجرجات )يحدب نقطة واحجة لكل سؤاؿ في حالة عجـ التحجيج 
g) عجد نساذج  الامتحاف 
h)  ،ورقػ التميفؽف، والبخيج الالكتخونياسػ أستاذ السقخر 

في سؤاؿ ما كحل صحيح، فعشج الخغبة  bubbles لا يحتدب البخنامج عجـ اختيار أي مؼ -
، يحب إضافة اختيار مخرؽص لحلغ.  ولا  "None "في أف تكؽف الإجابة الرحيحة

ة يحتدب البخنامج أكثخ مؼ إجابة واحجة صحيحة لكل سؤاؿ. ويزع البخنامج درجة واحج
 .كحج أدنى عشج عجـ إجابة أي مؼ الأسئمة لتسييد الؽرقة عسؼ لػ يحزخ الامتحاف
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السؽحج، ويقؽـ أستاذ السادة بترسيػ الامتحاف طبقا  Bubble Sheet يتػ إرساؿ نسؽذج اؿ -
ويتػ تشبيو الطلاب بتجاىل الأسئمة أو .  Bubble sheetلتخقيػ الأسئمة السؽضح في اؿ

  B للإجابة الرحيحة، و  A في حالة أسئمة )صح و خطأ( يتػ اختيارالاختيارات الدائجة، و 
 .للإجابة الخاطئة

التي ترجرىا الؽحجة، حيث أنيا تتفادى مععػ   bubble sheetsيفزل الالتداـ بالشساذج  -
 السذاكل.

 
 المرحلة الثانية: مرحلة تصوير الامتحان -3

ماكيشات ترؽيخ جيجة وعجـ وجؽد أي ظلاؿ عمى الؽرؽ نتيجة عسمية  يخجى استخجاـ -
الترؽيخ، ويكؽف ترؽيخ الامتحاف عمى ماكيشة واحجة بإعجادات ضبط واحجة حتى لا يحجث 

أي تخحيل في الشسؽذج السرسػ مؼ ورقة لأخخى، وحتى لا يحجث تغييخ في ندب التكبيخ 
 .والترغيخ

وجؽد تخحيلات وميؽؿ نتيجة لمترؽيخ لا تدتطيع البخامج في حالة الترؽيخ الغيخ واضح أو  -
 .قخاءة الباركؽد وعسل الترحيح السطمؽب، فتعتحر الؽحجة عؼ الترحيح في ىحه الحالات

يخجى الاحتفاظ بشدخة مؼ الشسؽذج السرسػ الحي تػ ترؽيخه لمطلاب )مؼ نفذ الساكيشة  -
ؽحجة الترحيح الالكتخوني أثشاء تدميػ التي تػ الترؽيخ بؽاسطتيا( لتدميسيا دوف تعميل   ل

إجابات الطلاب، ويدتخجـ ىحا الشسؽ ذج الغيخ معمل كسخجع لزبط مقاسات السدح 
 .الزؽئي

يخجى الاحتفاظ بشدخة أخخى مؼ الشسؽذج السرسػ لكل نسؽذج امتحاف )مؼ نفذ الساكيشة  -
وتدميسيا لؽحجة الترحيح التي تػ الترؽيخ بؽاسطتيا( وذلغ لتعميل الإجابة الشسؽذجية عمييا 

الالكتخوني أثشاء تدميػ إجابات الطلاب ،وتدتخجـ ىحه الإجابات الشسؽذجية كسخجع لمترحيح 
 .الالكتخوني
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بيا التكيت والخقػ الدخي،  Bubble Sheet في حالة امتحاف نياية الفرل الجراسي واختيار -
 مخبع الخقػ الدخي وعؼ اؿ يخجى التشبيو عمى كشتخوؿ ورقة الأسئمة بالابتعاد تساما عؼ

bubbles   أثشاء وضع الأختاـ. 
، Bubble Sheetفي حالة امتحاف نياية الفرل الجراسي واختيار وضع التكيت عمى اؿ  -

 يخجى التشبيو عمى الكشتخوؿ الاحتياط عشج قطع التكيت والسحافعة عمى  الؽرقة.
 

ول الإجابات مرحلة انعقاد الامتحان وتسليم أوراقالمرحلة الثالثة:  -4  الإجابة لكنتر

يخجى تشبيو الطلاب عمى نعافة ورقة الشسؽذج وعجـ الكتابة عمييا وجؽدة حالتيا العامة حتى لا  -
  تحجث مذاكل أثشاء عسمية الدحب الآلي أو عسمية السدح الزؽئي. 

يخجى التأكيج عمى الطلاب بالتعميل الجيج لجائخة واحجة فقط في كل سؤاؿ، وعجـ استخجاـ  -
(، وفي حالة استخجامو، تكؽف مدئؽلية الطالب إذا لػ تقخأ   Correctorساسح الدائل) ال

  البخامج ىحا الاختيار.
يخجى  التأكيج عمى الدادة الأساتحة أعزاء    في حالة امتحاف نياية الفرل الجراسي: -

 شسؽذج.ليا بؽضؽح في ال  داخل الأماكؼ السخررةكشتخولات الإجابة   بكتابة الخقػ  الدخي  
   

 لوحدة التصحيح الالكتروني  Bubble Sheetتسليم أوراق نموذج 
  ـ 3:00ص إلى   9:00مؽاعيج عسل وحجة الترحيح الالكتخوني مؼ الأحج إلى الخسيذ مؼ   -
نفذ الجية  يخجى تجييد الأوراؽ برؽرة يسكؼ سحبيا آليا بحيث تكؽف كل الرفحات في -

  استلاميا دوف تأخيخ. وتدميسيا لديادتكػ في نفذ وقتومعجولة، حتى يتػ مدحيا ضؽئيا 
بشساذج  وإف كانت -في حالة السؽاد التي تجرس لأكثخ مؼ قدػ يفزل تجسيع امتحاناتيا  -

  طالسا ليا نفذ عجد الأسئمة، وسيتػ ترحيحيا بالتختيب. -مختمفة 
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غط (، لسعخفة ض01115409850يخجى الاتراؿ بالؽحجة قبل الحزؽر  أ.أحسج خالج) -
  العسل، حتى لا يطؽؿ انتعار سيادتكػ داخل الؽحجة.

يخجى تدميػ الشدخة الغيخمعممة مؼ الشسؽذج التي تػ الاحتفاظ بيا بعج الترؽيخ مؼ نسؽذج  -
الامتحاف )مؼ نفذ الساكيشة التي تػ الترؽيخ بؽاسطتيا(، و يدتخجـ ىحا الشسؽذج الغيخ معمل 

 كسخجع لزبط مقاسات السدح الزؽئي.  
تدميػ الإجابة الشسؽذجية معممة لكل نسؽذج امتحاف عمى نفذ الشسؽذج الحي تػ ترؽيخه  يخجى -

لمطلاب )مؼ نفذ الساكيشة التي تػ الترؽيخ بؽاسطتيا( وتدتخجـ ىحه الإجابات الشسؽذجية 
 كسخجع لمترحيح الالكتخوني.   

 السادة ستاذوبيانات أ وكؽد السادة بتؽزيع درجات الأسئمةيخجى إبلاغ السؽظف السختص  -
إف لػ يكؼ تػ إبلاغ ىحه البيانات في مخحمة تقجيػ بيانات الامتحاف في  بؽضؽح لمتؽاصل،

 البجاية.  
  بعج السدح الزؽئي لؽرؽ الإجابة.  خلاؿ يؽميؼ عسليتػ تدميػ الشتيجة  -

نفذ وتدميسيا في  لا تحتفع وحجة الترحيح الالكتخوني بأي أوراؽ إجابة، بيشسا يتػ مدحيا ضؽئيا
الخجؽع إلى الؽحجة لاستلاـ الأوراؽ  يخجى. في حالة تخؾ أوراؽ الإجابة  ،الؽقت لأستاذ السادة

الأوراؽ، حيث تزطخ الؽحجة إلى التخمص مؼ  في مؽعج أقراه أسبؽعيؼ مؼ تاريخ تدميػ
اذا كانت أوراؽ ليدت لامتحاف نياية  أماكؼ للأرشفة الأوراؽ بعج ىحا السؽعج لعجـ وجؽد

 .الفرل
 

 

  


