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Guideline Manuals of the Elements of the Examination Process 
 
 Examination Processعملية الامتحان  -8

 
ي إلؤطار إلأشمل للعملية Examination Processتقع عملية إلإمتحان ) -

 
( ف

( وهي جزء لإ يتجزأ منها وعل أساسها يتم Education Processإلتعليمية )
ي 
إكتسبها إلطلاب أثناء إلتعليم ومدى نجاح إلمؤسسة إلتعليمية قياس إلقدرإت إلتر

ي أدإء عملها وإلمهام إلمنوطة بها عل إلوجه إلأكمل وهي كذلك تحدد ؤلى مدى 
 
ف

ي إلحياة إلعملية بما ينعكس عل 
 
ي إلجامعات ف بعيد إلمسار إلمستقبلي لخريج 

 مستقبل. إلطلاب وإلمجتمع وإلدولة ككل حيث ؤن طلاب إليوم هم عماد إل
ي تشكيل مهندسي  -

 
ي مهنة بالغة إلأهمية كمهنة إلهندسة يتعاظم دور إلإمتحانات ف

 
ف

إلمستقبل حيث ؤنها تحدد مدى كفاءة وقدرة طالب إلهندسة عل إلإضطلاع 
بالمسؤوليات إلجسيمة بعد إلتخرج وممارسة إلمهنة بما تشمله من أعمال 

ي شتر إلتخطيط وإلتصميم وإلإبتكار وإلتنفيذ وإلتشغ
 
يل وإلتحكم وإلصيانة ف

ي  ي مجالإت إلهندسة بما يدفع عجلة إلتطور إلتكنولوج 
وإلنمو إلإقتصادي  وإلعمرإئ 

 وإلإجتماعي للبلاد. 
وتشمل عملية إلإمتحان إلعديد من إلخطوإت إلمتتابعة بدءًإ من وضع إلإمتحان  -

ة زمنية تبدأ قبل عقد إلإمتحا ن وتمتد ؤلى وحتر ؤعلان نتيجته وهي بذلك تحتل فتر
 ما بعد ذلك وتحتاج ؤلى جهد كبتر من مسؤولىي إلتعليم. 

ي عملية إلإمتحان أعضاء هيئة إلتدريس )إلممتحنون( وإدإرة إلكلية وكذلك  -
 
يشارك ف

إت إلؤدإرية وإلفنية.   إلطلاب بطبيعة إلحال، كما تحتاج ؤلى إلعديد من إلتجهتر 
 

فقد ترإءى للجنة تطوير إلإمتحانات ومن خلال إلدرإسة إلمتأنية لعملية إلإمتحان 
ورة إلقيام بإصدإر مجموعة من إلأدلة إلؤرشادية  -بكلية إلهندسة  جامعة إلقاهرة ض 
 لعناض إلإمتحان

Guideline Manuals of the Elements of the Examination Process 
ي تقنير  وتدقيق وتطوير عمل

 
ي تعير  أعضاء هيئة إلتدريس وإدإرة إلكلية ف

ية إلتر
 إلإمتحان، بالؤضافة ؤلى ؤعدإد مجموعة من إلتوصيات إللازمة لؤحدإث إلتطوير. 

ي تم ؤعدإدها فقد يكون 
وقبل إلتعرض بالتفصيل ؤلى مجموعة إلأدلة وإلتوصيات إلتر

ة  من إلمناسب ؤعطاء موجز لخطوإت عملية إلإمتحان مع تحديد إلمسؤوليات إلمباشر
. لكل خطوة وديناميكية تسلسل وتدإخل ه ي

 ذه إلخطوإت كما هو مبير  بالشكل إلآئر
 خطوإت أساسية:  9ويتضح من هذإ إلشكل أن عملية إلإمتحانات تتكون من  -

 ؤخرإج إلإمتحان         طباعة إلإمتحان وضع إلإمتحان            
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 تصحيح إلإمتحان ؤجابة إلإمتحان          عقد إلإمتحان              
ي للنتيجة  

 ؤعلان إلنتيجة إعتماد إلنتيجة           إلتحليل إلؤحصائ 
ة عن وضع وإخرإج وتصحيح إلإمتحان   مسئولية مباشر

ً
ويعتت  إلممتحن مسئولا

ي ضوء ذلك إلتحليل. 
 
ي للنتيجة وتصويبها ؤذإ دعت إلحاجة ف

 وإلتحليل إلؤحصائ 
ي مس -

 
ي عليها ولية طبع إلإمتحان بالتعاون ؤ كما يشارك إلممتحن ف

مع ؤدإرة إلكلية إلتر
 توفتر سبل إلطبع إلآمنة ذإت إلكفاءة إلعالية. 

ة عن عقد إلإمتحان وتنظيم أعمال إلمرإقبة ؤ وتضطلع ؤدإرة إلكلية بالمس - ولية إلمباشر
رإق و وإستلام وتوزيــــع أورإق إلإمتحان عل إللجان عن طريق لجنة إستلام وتوزيــــع إ

ريق لجنة خاصة بذلك وتنظيم رصد إلدرجات إلأسئلة وتوزيــــع أورإق إلؤجابة عن ط
عن طريق لجان رصد إلدرجات ثم إعتماد إلنتيجة بمعاونة لجان إلممتحنير  وإعلان 

 إلنتيجة عل إلطلاب. 
 إلؤجابة عل إلإمتحانات بطبيعة إلحال.  مسؤولية إلطالبويتحمل  -
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 ملخص الأدلة الإرشادية لعملية الامتحان -7
 

ي ضوء إلتحليل إلسابق
 
لخطوإت عملية إلإمتحانات وما ذكر من قبل قامت لجنة تطوير  ف

( يستعير  بها عضو هيئة إلتدريس )إلممتحن manualsإلإمتحانات بإعدإد ؤحدى عشر )
ي تطوير وتنظيم عملية إلإمتحانات صدرت طبعتها إلأولى عام 

 
 1998وإلطالب وإلؤدإرة ف

 د إلتحديث كما ذكر من قبل. بع 2125وطبعتها إلثالثة  2117إلثانية عام  وطبعتها 
 

ي ملخصا لهذه إلأدلة:  ▪
 وفيما يأئر

إلأدلة  مجموعةيحتوي هذإ إلدليل عل تقديم  دليل تقديم إلأدلة وعملية إلإمتحان -
ح لعملية إلإمتحان ذإتها ومجموعة توصيات لتطوير  إلؤرشادية لعملية إلإمتحان وشر

 إلإمتحانات وملحوظات عملية عن إستخدإم إلأدلة إلؤرشادية لعملية إلإمتحان. 
يقدم بعض إلأسس إلهامة إلوإجب مرإعاتها عند وضع إلإمتحان من  دليل وضع إلإمتحان -

تلك إلأهدإف وأنوإع إلأسئلة إلمناسبة لذلك وأنوإع  حيث إلأهدإف ومتطلبات تحقيق
ي إلإعتبار عند ؤعدإد إلإمتحان. 

 
ي يجب أخذها ف

ا إلنقاط إلتر
ً
 إلإمتحانات وأيض

يحدد بعض إلقوإعد إلوإجب إتباعها عند ؤخرإج ورقة إلإمتحان  دليل ؤخرإج إلإمتحان -
 بهدف توحيد إلشكل وضمان إلوضوح وإكتمال إلمعلومات. 

ي أخطاء  إلإمتحان دليل طباعة -
 
ي من إلمفيد إتباعها لضمان تلاف

يعطي بعض إلؤرشادإت وإلتر
 إلطباعة وإلمحافظة عل شية إلإمتحان. 

ي ؤدإرة إلإمتحان.  دليل متطلبات ؤدإرة إلإمتحان -
 
 يحتوي عل إلمتطلبات إلهامة ف

بعض يستعرض إلمتطلبات وإلمسئوليات إلمنوطة بلجان إلمرإقبة و  دليل أعمال إلمرإقبة -
 إلؤرشادإت للمرإقبير  بهدف توفتر إلمناخ إلمناسب لضمان إنتظام أدإء إلإمتحان. 

يعطي ؤرشادإت للطالب عن أنوإع إلأسئلة  دليل إلؤجابة وسلوكيات أدإء إلإمتحان -
وإلإمتحانات وأسلوب إلؤجابة إلأمثل وكيفية أدإء إلإمتحان وإلسلوكيات إلوإجبة أثناء 

 إنعقاده. 
وبه ؤرشادإت للقائم عل إلتصحيح بهدف ؤيجاد حد أدئ  من  إلإمتحاندليل تصحيح  -

ي إلأخطاء لضمان عدإلة وتجانس ومصدإقية إلنتائج. 
 
ي أسلوب إلتقويم وتلاف

 
 إلتوحيد ف

ي لنتيجة إلإمتحان  -
ح إلدليل إلمقاييس وإلطرق إلؤحصائية  دليل إلتحليل إلؤحصائ  ويشر

ي تحليل نتائج إلإ 
 
متحانات ويعطي أمثلة حسابية بسيطة للتوضيح إلمختلفة إلمستخدمة ف

وكذلك أنماط إلحالإت إلممكن ظهورها عند إلتحليل وبعض إلأمثلة إلوإقعية لنتائج 
 إلإمتحانات. 
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ي إلإعتبار عند ؤعدإد  دليل إلإمتحان إلشفهي وإلعملي  - 
 
ويعطي أهم إلنقاط إلوإجب أخذها ف

 وعقد مثل هذه إلإمتحانات. 

ي دليل إلتصحيح إلإل -
وئ  ويعطي خطوإت ؤعدإد أورإق هذه إلنوعية من  للامتحانكتر
 إلإمتحانات وتصحيحها. 

 
 توصيات لجنة بحث تطوير امتحانات مرحلة البكالوريوس - 3

أعدت لجنة بحث تطوير إمتحانات مرحلة إلبكالوريوس مجموعة من إلتوصيات 
كلية إلهامة لتطوير إلإمتحانات لتلك إلمرحلة إلدرإسية إعتمدها مجلس  

ي 
 
وأخذت ؤدإرة إلكلية عل عاتقها  13/6/1998إلهندسة جامعة إلقاهرة ف

 : ي
ي صنفت عل إلنحو إلآئر

 مشكورة مسئولية تحمل تنفيذ هذه إلتوصيات وإلتر
 توصيات تتعلق بأهدإف إلإمتحان.  -
 توصيات تتعلق بإعدإد إلإمتحان.  -
 توصيات تتعلق بمرحلة ما بعد إنتهاء إلإمتحان.  -
 تتعلق بإدإرة إلإمتحانتوصيات  -
 توصيات تتعلق بتشكيل لجان لدرإسة بعض إلموضوعات إلخاصة.  -
 توصيات عامة.  -

 
ي إلطبعة إلثالثة 

 
لتتلاءم  2125وفيما يلي نورد هذه إلتوصيات بعد تنقيحها وتحديثها ف

 مع بعض إلمستجدإت بعد مرور سنوإت عل صدور تلك إلتوصيات
إلعديد من هذه إلتوصيات تعد من إلثوإبت إلأكاديمية هذإ ولإبد من إلتأكيد عل أن 

ي لإ تتغتر مع مرور إلسنير  ويقع إلأخذ بها وتنفيذها بالكامل عل 
لعملية إلإمتحان وإلتر

ي ولإ يملك أحد أو أي جهة 
عاتق إلأستاذ إلممتحن ولإبد أن تنبع من إلإقتناع إلذإئر

 ؤدإرية أو أكاديمية فرض تنفيذ هذه إلتوصيات. 
 

: توصيات متعلقة بأهدإف إلإمتحان
ً
 أولا
 لإبد أن تتحمل كليات  -1

ً
 ومنفتح عالميا

ً
 وتكنولوجيا

ً
ي عصر متطور إقتصاديا

 
ف

ي تخريــــج مهندس قادر عل موإكبة تلك إلتطورإت. 
 
 إلهندسة مسئوليتها ف

ي مرحلة إلبكالوريوس  -2
 
ي يجتازها طالب إلهندسة ف

ورة أن تقيس إلإمتحانات إلتر ض 
ي مجملها مجتم

 
عة قدرته عل إلإضطلاع بمسئوليات إلمهنة وإلتعامل مع إلتطور ف

ي إلمستمر وإلمحددإت إلطبيعية وإلإقتصادية وإلفنية وإلمتطلبات  إلتكنولوج 
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إلإجتماعية وإلبيئية إلسائدة كهدف شامل وأرحب للامتحانات كما ورد بدليل 
 وضع إلإمتحان. 

ورة أن تحقق أسئلة إلإمتحان مجموعة من إلأهدإف -3  دإرسي إلمتعلقة بإعدإد  ض 
 ع إلإمتحانات. ضإلهندسة للممارسة إلمهنية بعد إلتخرج كما وردت بدليل و 

لإبد كذلك أن تحقق إلإمتحانات مجموعة أخرى من إلأهدإف تتعلق بقياس  -4
بعض إلقدرإت إلهامة )مثل إلقدرة عل إلفهم وفرز إلطلاب حسب إلمستوى 

إلمقرر( بصرف إلنظر عل تلك  إلعلمي وتوزيــــع إلأسئلة عل مختلف عناض 
 
ً
إلمتعلقة بإعدإد إلطالب للحياة إلعلمية كمهندس بعد إلتخرج وقد ذكرت تفصيلا

 .بدليل وضع إلإمتحان
 

 ثانيا: توصيات متعلقة بإعدإد إلإمتحان
ي وضع   -1

 
إك جميع أعضاء لجنة إلممتحنير  إلمحددة لمقرر درإسي ف

ورة إشتر ض 
 إمتحان ذلك إلمقرر. 

ي عند وضع  -2
أسئلة إلإمتحان لإبد من مرإعاة متطلبات تحقيق أهدإف إلإمتحان وإلتر

ي دليل وضع إلإمتحان
 
 ..ذكرت تفصيلا ف

عند ؤخرإج إلإمتحان لإبد من توحيد شكل ورقة إلإمتحان وإلتأكد من وضوحها  -3
ي دليل ؤخرإج إلإمتحان. حسب م

 
 ا ورد ف

ورة ؤيضاح كيفية إلؤجابة عن أسئلة نمطية  -4 للطلاب أثناء  للامتحاناتض 
إت مع ؤيضاح إلأسلوب إلأمثل لؤجابة إلأسئلة وعرضها بورقة إلؤجابة.   إلمحاض 

ورة أن يتضمن إلإمتحان:  -5  ض 
ي تركز عل تذكر  -

أسئلة تقيس إلقدرة عل إلفهم وإلإستيعاب أكتر من تلك إلتر
ورة ؤلى ذلك.  ي يجب عدم إستخدإمها ؤلإ ؤذإ دعت إلصر 

 إلمعلومات وإلتر
إلقدرة عل إتخاذ قرإر وحسن إلتصرف وصياغة مشكلة وإقعية أسئلة تقيس  -

ي ضوء إلمحددإت إلفنية وإلإقتصادية 
 
وإلتصرف مع إلمشكلات بأسلوب عملي وف

ي إلحياة إلمهنية 
 
ي يقابلها إلمهندس إلممارس ف

وإلبيئية وإلإجتماعية إلسائدة وإلتر
 إلعملية بعد إلتخرج. 

كتر  عل بعض أسئلة تغطي كل عناض إلمنهج بقدر إلؤمك -
ان ؤلإ ؤذإ رأى إلأستاذ إلتر

 أجزإء من إلمنهج وأعلن ذلك عل إلطلاب مسبقا. 
 سئلة لتحديد إلطالب إلمتفوق. أ -
 أسئلة لإ يستطيع ؤجابتها إلطالب إلذي يعتمد عل إلدروس إلخصوصية.  -
إت.  -  أسئلة لإ يستطيع ؤجابتها إلطالب إلذي لم يحصر  إلمحاض 
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إم بتسليم ضعند و  مرإعاة سهولة وشعة إلتصحيح -6 ع إلإمتحانات لتسهيل إلإلتر 
ي إلموإعيد إلمعلنة وإلتخفيف عن 

 
إلأورإق إلمصححة للجان رصد إلدرجات ف

 إلقائم بالتصحيح وضمان إلدقة. 
مرإعاة إلبعد كلما أمكن ذلك، عن تكرإر إلأسئلة من إمتحانات إلأعوإم إلسابقة  -7

 . ي إلذي يتم دون أي تغيتر
 
 إلتكرإر إلحرف

ً
 وخصوصا

من سلامة توزيــــع إلوقت عل أسئلة إلإمتحان وتناسب توزيــــع  وإلتأكد إلعناية  -8
 إلوقت مع توزيــــع إلدرجات عل إلأسئلة. 

إم بو  -9 ورة إلإلتر  ي ضض 
 
ع إلؤجابة إلنموذجية قبل طبع إلإمتحان وإستخدإم ذلك ف

 توزيــــع إلدرجات عل إلأسئلة. 
ي إلإمتحانات صفحات عل ورقتير  كحد أقصى  4عدم زيادة إلإمتحان عن  -11

 
)ؤلإ ف

ذإت إلطبيعة إلخاصة مثل إمتحانات إلإختيار إلمتعدد أو بعض إمتحانات 
 وبالتالىي يقع 

ي صفحة وإحدة أو صفحتير  عل إلأكتر
 
إلتصميم( ويفضل أن يكون ف

ي ورقة وإحدة فقط. 
 
 ف

ي عدد إلأورإق بكرإسة إلؤجابة حيث ؤن إلعديد من إلإمتحانات لإ تحتاج  -11
 
إلتوفتر ف
شيد  إلؤجابة عليها ؤلإ ؤلى عدد أقل بكثتر من عدد إلأورإق بالكرإسة وهذإ إلتر

ي ذلك مع إلأساتذة 
 
ة إلإمتحانات وينسق ف وري بالنظر ؤلى أعدإد إلطلاب وكتر ض 

 إلممتحنير  عن طريق إلأقسام قبل إلإمتحانات إلنهائية. 
ية وضع ترجمة باللغة إ- 13 ي إلإمتحانات إلمعدة باللغة إلؤنجلتر 

 
لعربية للكلمات يفضل ف

ح إلسؤإل مع عدم تطبيق ذلك عل إلمصطلحات  ي شر
 
ي إلربط أو ف

 
إلمستخدمة ف

ية.  ي لإبد أن يعرفها إلطالب بالؤنجلتر 
 إلفنية إلتر

 
 ثالثا: توصيات متعلقة بمرحلة ما بعد إنتهاء إلإمتحان

ي تصحيح إمتحان  .1
 
ورة مشاركة جميع أعضاء لجنة إمتحان إلمقرر إلدرإسي ف ض 

 رر. ذلك إلمق
ي  .2

 
ي دليل إلتصحيح بخصوص إلإحتياطات إلوإجب توإفرها ف

 
ورة مرإعاة ما ورد ف ض 

 هذإ إلشأن. 
ورة تصحيح عينة عشوإئية من إلإمتحان وإعادة  .3 منهاج إلتصحيح قبل  تقويمض 

 إلبدء فيه. 
ي ؤلى ذلك.  .4

ورة ؤعادة تصويب إلنتيجة ؤذإ ما دعت نتيجة إلتحليل إلؤحصائ   ض 
ي إلتحليل  .5

 
ي للنتائج وتنفيذه عل مستوى كل سؤإل وإلإمتحان  إلتوسع ف

إلؤحصائ 
ي لنتائج إلإمتحان. 

ي دليل إلتحليل إلؤحصائ 
 
 ككل كما ورد ف

إمج إلمعدة لحساب إلمقاييس إلؤحصائية لنتيجة  .6 إلإستفادة إلكاملة من إلت 
 إلإمتحان. 
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تخصيص جلسة لمجلس إلقسم بعد إلإمتحانات يقوم فيها كل ممتحن بعرض  .7
حانه ومقارنتها بالأعوإم إلسابقة وإعدإد تقرير من إلمجلس يرفع لمجلس نتيجة إمت
 إلكلية. 

 

 رإبعا: توصيات خاصة بإدإرة إلإمتحان
إت وتزويدها  .1 تحسير  قاعات إلإمتحان من حيث إلتهوية وإلؤضاءة وإلتجهتر 

 بساعات حائط
مرإعاة تخصيص مساحة مناسبة لكل طالب دإخل إللجنة لمنع إلغش وإلتشويش  .2

إم بهذه إلمساحة لكل إلطلاب وبكل إللجان دون تفرقة.   وإلإلتر 
  ٥٢تخصيص مرإقب لكل  .3

ً
ي لجنة إلإمتحان ويكون مسئولا

 
طالبًا عل إلأكتر ف

ي ذلك توزيــــع ورق إلأسئلة وإ
 
لتأكد من مسئولية كاملة عن كل هذه إلمجموعة بما ف

تدوين إلمعلومات وأرقام إلجلوس وتسجيل إلغياب وتسليم كرإسات إلؤجابة 
إف رئيس إللجنة.  ي نهاية إلإمتحان عل أن يتم إلعمل تحت ؤشر

 
 لرئيس إللجنة ف

 

 : توصيات عامةخامسا 
ي إلفصل إلدرإسي لكل مقرر ؤعلان توزيــــع ؤجمالىي  -1

 
ة ف ورة أن تتضمن أول محاض  ض 

ي وأسلوب درجات إلمقرر بير  
أعمال إلسنة بمختلف عناضها وإلإمتحان إلنهائ 

ي 
 
إلتقويم وأي قوإعد أخرى مثل ؤمكانيات إلآلإت إلحاسبة إلمسموح باستخدإمها ف

 إلإمتحان
ي للنتائج إلسنوية لموإد إلقسم عل مدى  -2

ورة ؤجرإء إلتحليل إلؤحصائ  سنوإت  5ض 
 ل. سابقة وإستنباط إلنتائج إلمفيدة لكل مادة وللقسم كك

 باستخدإم  -3
ً
ي تطوير أساليب إمتحان إلكتاب إلمفتوح بالسماح للطلاب مثلا

 
إلنظر ف

ي يرى 
ي يعدها كل طالب بنفسه ويدون فيها إلمعلومات إلتر

عدد محدود من إلأورإق إلتر
 لمنع إلغش 

ً
ي إلإمتحان علما بأن ذلك إلأمر سيكون سلاحا فعالا

 
ورة إستخدإمها ف ض 

ي وتقليل إعتماد إلطلاب عل حف
 
كتر  عل إلفهم وإلإستيعاب، أما ف

ظ إلمعلومات وإلتر
حالة إتباع إلمنهج إلتقليدي لإمتحان إلكتاب إلمفتوح فلابد من وضع ضوإبط تعلن 

 .للطلاب بخصوص ما هو مسموح من كتب. 
إم جميع رؤساء إللجان وإلمرإقبير   -4  

ي محاربة إلغش أثناء إلإمتحان وإلتر
 
إلتشدد ف

ي هذإ إلشأن
 
من إللائحة عن  ٥٥٢مع ؤبلاغ إلطلاب بالمادة رقم  بأسلوب موحد ف

ي أماكن ظاهرة بالكلية. 
 
 .عقوبة إلغش وإعلانها عل مدإخل لجان إلإمتحان وف

ي  -5
 
ي بالمكتبة وإلأقسام إلإمتحانات إلسنوإت إلسابقة )وإجاباتها ف

وئ  ؤنشاء بنك ؤلكتر
 .حالة سماح إلممتحن بنشر تلك إلؤجابات(. 

ي ؤيجاد آلية تم -6
 
كن من ؤعدإد تقييم مقارن بير  نتائج أعمال إلسنة ونتائج إلنظر ف

ي إلحالإت إلصارخة
 
 إمتحان نهاية إلفصل إلدرإسي ف

ها إلمدرسون حديثو  -7 تنظيم حلقات درس ومناقشة تكرر مرة كل فصل درإسي يحصر 
ح ما جاء بالأدلة  إلتعيير  عن أنوإع إلإمتحانات وإلأسئلة وأساليب تحليل إلنتائج وشر
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ي تم ؤع
تيبات إللازمة لضمان جدية إلتر دإدها لتطوير إلإمتحانات، مع أخذ إلتر

 .إلحضور


